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Club- und Austauschsatzung 2017/18
genehmigt vom FFI Vorstand im Oktober 2016

Ubersetzt von Kerstin Hogan. Diese deutsche Fasstikgine offizielle Ubersetzung. Rechtlich bindést nur die vom
Board of Directors genehmigte englische Version.

Die Satzung und die Richtlinien in diesem Dokumeatden vom Vorstand zur Regelung aller
Friendship Force Aktivitaten genehmigt. Zusatzlibh@rmationen und Instruktionen sind auf der FFI
Webseite (www.thefriendshipforce.org) zu finden rokignnen vom FFI Personal erfragt werden:
support@friendshipforce.org

(Bitte beachten: Alle in diesem Dokument aufgeféhrBetrage sind in US-Dollar angegeben.)
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A. Satzung

I. Friendship Force Vereine

a. Organisation

Friendship Force Vereine werden von FFI gegrindetdem Zweck die Friendship Force-
Mission in einer Gemeinde oder Region zu férdermesDgeschieht, indem Gruppen
organisiert werden, die Einzelne von anderen Teden Welt willkommen hei3en (host
inbound) und die an Reisen teilnehmen, um andereesuchen (travel outbound). Dieser
Prozess des Gastgebens und Reisens wird ,Austageaahnt.

Jeder Verein ist eine unabhéngige Organisation.révihdie jeweilige Organisationsstruktur
je nach Traditionen und gesetzlichen Anforderungier Region variieren kann, wird von
allen Vereinen erwartet, dass sie schriftiche @agert verfassen und von einem
ehrenamtlichen, durch die Mitglieder gewdahlten Yamdg gefuhrt werden. Es wird
vorausgesetzt, dass die Vereine sich an die FHb)-Glad Austauschsatzung halten (Club-
and Exchange Policies), einschliel3lich der Riclghrzur Benutzung des Logos und anderer
geschutzter Materialien.

b. Mitgliedsbeitrag und Vertragserneuerung

C.

Um als Verein aktiv zu bleiben muss jedes Jahr Basnular zur \Vertragserneuerung
(Charter Renewal Form) bei FFI eingereicht werdes.beinhaltet die Zustimmung der
aktuellen Vereinsvorstande, die derzeitige FFI-Sagzzu befolgen. Der jahrliche Mitglieds-
beitrag, vorzugsweise bezahlt in einer zusammesgefa Zahlung des Vereins fir alle
Mitglieder, ist mit der Einreichung des Formulaus ¥ertragserneuerung fallig.

Das Formular zur Vertragserneuerung fur 2017 sbikespatestens 15. Januar 2017 an FFlI
geschickt werden, zusammen mit dMitgliedsbeitrag vorUS $15 pro Person. Die Summe
sollte auf den Mitgliedszahlen von Ende Dezembé6atasieren.

Die Nichtbeachtung hat zur Folge, dass fir den stéchAustauschzyklus keine Austausche
zugeteilt werden.

Aktivitaten

Zusatzlich zur Durchfihrung der regularen einkomdesnund ausgehenden Austausche
werden die Friendship Force Vereine dazu ermulign, Friendship Force Gedanken in ihrer
Region zu bestarken und vielfaltige Aktivitaten ¥ant zu planen, so dass die Mitglieder das
ganze Jahr uber neue Freundschaften schlieBen rkonBees umfasst sowohl
gesellschaftliche Ereignisse fur die Vereinsmitdgie als auch Veranstaltungen, die die
Mitglieder an andere internationale Aktivitaterdier Region anknipfen lassen.

Zusatzlich zu den regularen Austauschen und lokaldivitaten konnen Vereine auch mit
anderen Vereinen an weiteren Austauschaktivitaéginehmen. Jedoch sollten diese nur
vereinbart werden, nachdem die offiziellen inteioradlen Austausche fir das Jahr bestatigt
sind.

1Die Satzung ist ein Leitfaden der Organisation. Sie wird definiert durch:

GroRRe des Vorstands und wie der Verein funktioniert

Rollen und Pflichten von Vereinsoffiziellen

Regeln und Vorgehen fir die Abhaltung von Versanmgén, Wahlen und/oder Ernennung von Fuhrungskraften
andere essenzielle Vereinsfihrungsangelegenheiten



d. Mitgliedschaft
Ein Mitglied von Friendship Force ist definiert &®rson, die den jahrlichen Beitrag zahlt
und mit der Mission und Philosophie von Friendshkigrce International vertraut ist und
nach ihnen handelt. Die Vereine kbnnen gemald iBagrung weitere Kriterien fir die
Mitgliedschaft vorgeben.

II. Friendship Force Austauschprogramme

Ein Friendship Force Austauschprogramm ist eingukelle Erfahrung zwischen Reisenden
(Botschaftern) und Gastgebern. Die Gastgeber werdien Botschafter durch organisierte

Aktivitaten und Rundfahrten zu Sehenswiurdigkeiteninre Kultur einfihren, vor allem aber

durch den Aufenthalt bei Gastfamilien und das TeMen alltdglichen Erlebnissen. Friendship
Force Austauschprogramme werden basierend aufhiedsmen Faktoren jedes Jahr durch FFI
zugeteilt, es kommt dabei z.B. auf Austauschveggaheit, Austauschwiinsche und Verfligbarkeit
des gastgebenden Vereins an. Dabei wird beabdichggAufnahmefahigkeit der Gastgeber fur
jede zugeteilte Austauschwoche auszuschopfen.

Jeder Austausch wird unter Beachtung der Austaicsthinien von Friendship Force International
von ehrenamtlichen Austauschleitern geftihrt, dien\erein ernannt werdemie Aufnahme als
Botschafter an einem Austauschprogramm setzt dieeBring bei einem Austauschleiter voraus.
Der Austauschleiter ist verantwortlich fur die Rekerung und Vorbereitung der Botschafter und
Gastgeber flur das Austauschprogramm.

Minderjahrige, die nicht von einem Elternteil betgewerden, missen wéahrend eines Friendship
Force Austauschs einen aufsichtsverpflichteten &tsglhaben.

a. Internationale Club-Austausche
Ein internationaler ,club-to-club® Austausch istneginwochiges Programm (5-7 N&chte)
zwischen Vereinen von unterschiedlichen Landern.

b. Inlandische Club- Austausche
Inlandische ,club-to-club* Austausche sind fur kis 7 Nachte erlaubt und sind nur
zwischen Vereinen innerhalb eines Landes mdglichdeshalb nicht moglich in Landern, in
denen es nur einen Verein gibt. Sie durfen niclaridie Grenze hinaus mit einem Verein
eines Nachbarlandes gefiihrt werden. Diese Art vaistausch sollte geplant werden,
nachdem die Vereine ihre regularen internationAlestausche fur das nachste Jahr bestatigt
haben.

¢. EU und Schengen Austausche

EU und Schengen Austausche sind nur flr Vereireesidh in der Europaischen Union und
im Schengen Gebiet befinden. Sie sind begrenzimaximal vier Nachte. Vereine dirfen
keine mehrfachen Vereinsbesuche als Teil des grichustauschs planen. Vereine, die
wahrend des gleichen Austauschs bei mehr als e@ieim zu Gast sein méchten, kénnen
dies mit einem zweiwdchigen regularen internatiengkclub-to-club* Austausch anfordern.
EU und Schengen Austausche sollten erst geplardenemwenn die Vereine ihre reguléren
internationalen Austausche fur das nachste Jakétigghaben.

d. Stopover Austausch
Ein Stopover Austausch ist ein Aufenthalt von 1-d4chten bei einer Gastfamilie. Ein



gastgebender Verein bietet diese Art von Austaesclr Austausch-Delegation an, die sich
auf der Durchreise durch ein Gebiet befindet, wédhrsie zu oder von einem reguléren
internationalen ,club-to-club® Austausch reist.

e. Globale Austausche
Globale Austausche sind so gestaltet, dass sieclBdter aus der ganzen Welt ansprechen.
Sie haben oft ein spezifisches Thema oder leger-dkus auf kulturelles Verstandnis. Die
Dauer kann variieren und ein Aufenthalt in einer stiamilie muss nicht immer
eingeschlossen sein.

Falls einer der oben genannten Austauschtypen auf3alb des reguléren FFI Planungszyklus
oder — prozesses organisiert wird, mussen alle tedhmenden Vereine den Austausch vor
dessen Beginn bei FFI registrieren. Die Nicht-Rediserung eines Austauschs und
Missachtung dieser Richtlinie resultiert darin, das alle involvierten Vereine fir den folgenden
Austauschzyklus keine Austausche zugewiesen bekomme

Il . Austausch-Gebuhren

a. FFI Botschafter-Gebuhren Aufschlisselung 2017

Austausch Typ FFl Gebluhren (USD)
$165 pro Woche fir Austausche aus den USA

Internationale Club-Austausche* $140 pro Woche fir Austausche aus allen anderen
Landern

Inlandische Club-Austausche** $10 pro Nacht

EU und Schengen Austausche $10 pro Nacht

Stopover Austausch $20 pro Nacht

Globale/Spezielle Austausche Gebuhr variiert

*Inlandische Botschafter von innerhalb des gastgeee Landes, die sich fur einen internationaleb-thuclub Austausch
bewerben, miissen die internationale club-to-club&dblhr zahlen.

**|nternationale Botschafter von auBerhalb desggtstnden Landes, die sich bewerben um an einendisthen club-to-
club Austausch teilzunehmen, miissen die internaléotiub-to-club FFI Gebuhr zahlen.

b. ErmaRigung fir FFI Botschafter - Austauschleiter (EDs) NEU !
Der Botschafter-ED erhalt eine anteilige Ermalggder FFI Gebuhr, wenn mindestens 75% der
Aufnahmefahigkeit des gastgebenden Vereins erresoid. FUr EDs, die so viele Botschafter
rekrutieren, dass mindestens 75% der Aufnahmefaftigkreicht sind, erteilt FFI anteilig eine ED-
Ermarigung geman der folgenden Aufschliisselung:
100% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der ERledine Ermaldigung der FFI
Botschafter-Gebihr von 100%.
95% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der ERikine Ermaligung der FFI
Botschafter-Gebihr von 95%.
90% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der ERikine Ermaligung der FFI
Botschafter-Gebihr von 90%.
85% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der Bizkreine Ermaligung der FFI
Botschafter-Gebihr von 85%.
80% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der Bizkreine Ermaligung der FFI



Botschafter-Gebuhr von 80%.
75% der Aufnahmefahigkeit ausgeschopft: Der Bizkreine Ermafiigung der FFI
Botschafter-Gebuhr von 75%.

Die FFI Botschafter-ED ErmafRigung ist abhangig wvo in Ubereinstimmung mit défill-the-
Seat Richtlinie wie unten beschrieben.

c. Fill-the-Seat Richtlinie

Wenn ein Austausch 100 Tage vor der Abreise niciit igt, muss er online im FFI Austausch-
Katalog aufgefiihrt werden. Ein voller Austausdheiser, bei dem die Anzahl der Botschafter mit
der Aufnahmefahigkeit des gastgebenden Vereinseiiistimmt. Bei Austauschen mit mehreren
Vereinen bestimmt die Aufnahmeféhigkeit des kle@neYereins die Aufnahmefahigkeit insgesamt.
Inlandische sowie EU und Schengen Austausche sindlieser Richtlinie ausgeschlossen.

d. Programm-Gebuhren fur den gastgebenden Verein
I Um die Kosten fur Unternehmungen der Gruppe zckele, erhalt der gastgebende
Verein Programm-Gebihren (Host Club Program Feda) $&50USD pro Botschafter
(einschlief3lich des ED) fur alle standardmaRigearimationalen ,club-to-club® Austausche
von 5-7 Nachten. Diese Gebuhr kann fur die Willkoem$+ und Abschiedsparty/ Festessen
verwendet werden und fir andere Gruppenaktivitdtengden Botschaftern einen besonderen
kulturellen Einblick in die Stadt und Region bietéie Gebihr kann nach dem Ermessen
des gastgebenden Vereins auch benitzt werden, enGastgeber an diesen Aktivitaten
teilhaben zu lassen. Die fur Unternehmungen aulledes Gastgeberheims (die nicht vom
gastgebenden Verein geplant wurden) entstehendeteiKasollten von den Botschaftern
selbst bezahlt werden. Nach dem Austausch schakiGastgeber-ED eine Ubersicht aller
tatsachlichen Ausgaben an FFl, falls dies angefovded.
i. Das Budget fur die Programm-Geblihren des gastgg#n Vereins sollte dem
Botschafter-Austauschleiter und FFI vor dem Austhusorgelegt werden, damit der
Botschafter-ED noch gentigend Zeit hat um fir dest&wsch zu werben.
iii. Die Gebuhren fur den gastgebenden Verein deckeint die Kosten fir den Transfer
der Botschafter von und zu ihren Ankunfts- und Adestatten der Gastgebergemeinde und
die Kosten fiir sonstige Reisearrangements vor ndeh der Austauschwoche. Wenn der
Gastgeber-ED vom Botschafter-ED gebeten wird beseh Arrangements zu helfen, sollten
die entstehenden Kosten vorher abgesegnet werdeh am ,Transfer- und/ oder
Gruppenreisekosten“ ausgewiesen werden. Transher-Reisekosten werden nicht als Tell
der Gebuhr fir den gastgebenden Club angesehensaiiidn daher separat von den
Zahlungen und Abrechnungen, die zwischen den Asshtdeitern der teilnehmenden Clubs
vereinbart wurden, behandelt werden.
V. Bei manchen Vereinen kann die normale GastgBbegramm-Gebihr den
empfohlenen Betrag von $150 Ubersteigen. Dies wind FFI genehmigt und ist bedingt
durch die Kosten von Unternehmungen in der Regimh die Transportmoéglichkeiten, die
Botschaftern wahrend des Austausches geboten wdb@emBotschafter-ED muss Uber diese
Situation bereits frih in der Planung des Austaesahformiert werden und es muss ihm
eine detaillierte Aufschlisselung aller Kosten, dien empfohlenen Betrag von $150
Ubersteigen, vorgelegt werden. Er muss der vordmgehen geanderten Gebuhr fur den
gastgebenden Verein zustimmen.
V. Gebluhren fur den gastgebenden Club werden norweike direkt vom ausgehenden
Verein an den gastgebenden Verein in einer fureb8ieiten akzeptablen Weise Uberwiesen,
es sei denn von FFI sind andere Anweisungen ergamje Gebuhr fir den gastgebenden



Club ist nicht erstattungsfahig, falls ein Bots¢bakeine Teilnahme am Austausch weniger
als 60 Tage vor Reiseantritt absagt. Sie muss d@hdiage vor der Abreise zusammen mit
den Gebihren fir die teilnehmenden Botschafter em gastgebenden Verein geleistet
werden.Falls ein Botschafter-Verein nicht fur alle begjtgn Botschafter bezahlt, wird FFI
diesen Betrag an den gastgebenden Verein vorleisteth vom Botschafter-Verein
zurlckfordern.

Vi. Fur alle anderen Austauschtypen und kirzerereatinialte wird die Gebuhr fir den
gastgebenden Club von Fall zu Fall festgesetztwamdden Austauschleitern der beteiligten
Vereine ausgearbeitet und bestimmt.

IV. Streichung eines Austauschs

a. Absage durch Botschafter

Wenn ein Botschafter die Reise mehr als 60 TagalepAbfahrt absagt, wird FFI alle Botschafter-

gebuhren und Gastgeber-Programmgebuhren rickerst@btschafter- oder Programmgeblhren
werden nicht erstattet, wenn ein Botschafter wenigls 60 Tage vor dem Austausch absagt.
Botschafter werden dazu angehalten eine Erstattlangkosten bei ihrer Reiseversicherung zu
beantragen. FFI wird die Botschafter bei diesenfaVigen unterstiitzen und die nétigen Dokumente
zur Verfliigung stellen.

b. Absage durch FFI

FFI behalt sich das Recht vor einen Austausch agmms wenn der Eindruck entsteht, dass die
Durchfihrung des Austausches Risiken birgt und moétiger Gefahr fir die Botschafter fuhren
konnte. In einigen Fallen kann die Absage darauwfigkzufihren sein, dass der Gastgeber-Club
nicht in der Lage ist, ein ausreichendes Programmdie besuchenden Botschafter anzubieten. In
solchen Fallen wird FFI mit dem Botschafter-ED zns®enarbeiten, um fir die teilnehmenden
Botschafter ein alternatives Programm zu entwickells FFI einen Austausch absagt, werden den
Botschaftern alle FFI-Botschaftergebiihren und GdmgProgrammgebihren voll zurtickerstattet.

V. Reise-Versicherung

Alle FF-Botschafter benotigen eine ausreichendsdraind Krankenversicherung, um wéahrend des
Austausches in Notfallen abgesichert zu sein. Déesaussetzung kann auf folgende Weise erfiillt
werden:

a) durch eine vorhandene Versicherung des Botsaisaflie internationale Reisen einschliel3t

b) durch eine Versicherungspolice, die auf der FFb§®ite angeboten wird oder

c) durch Abschluss eines separaten Versicherungsgak

Das Botschafter-Anmeldeformular (Ambassador Applicg enthalt folgende Erklarung: ,lch
verpflichte mich hiermit, ausreichende Reise- undarkkenversicherung fir die Dauer des
Austausches abzuschlieRen.” Es liegt im Ermesses AMestauschleiters von denjenigen
Botschaftern, die keine Versicherungen abschlief®erilen, eine entsprechende (notariell
beglaubigte) Verzichtserklarung unterschreibenazsén.



VI. Bezahlung

Alle Bankgeschafte missen vollstindige Angaben bkbwaur Herkunft (Club-Name oder
Austausch-Nummer) als auch zum Zweck (ClubgebitBetschafter-Programmgebihren usw.) der
Bezahlung enthalten.

Bezahlung muss in US$ auf eine dieser vier Weistahgen:

A. Scheck

Der Scheck muss von einem US-Konto in US Dollagestellt sein und adressiert an die
folgende Adresse:

Friendship Force International
260 Peachtree Street NW
Suite 402

Atlanta, GA 30303 USA

B.  Uberweisung
Uberweisungen koénnen ebenso geleistet werden. Rateaktiert Euren FFI Regional
Support Manager fur weitere Informationen, fallséine Uberweisung tatigen wollt.

C. Kreditkarte

Zahlungen kénnen online auf der FFI Website gedtatigrden (Visa, MasterCard oder

American Express). Bitte beachtet, dass bei Kradikzahlung eine zusatzliche Gebuhr
von 3% erhoben wird. Diese Gebuhr entspricht denkBabuhren flr Transaktionen mit

Kreditkarten. Die 3% Bearbeitungsgebuhr fir die dfileartenzahlung bezieht sich auf die
Gebuhren fur die Teilnahme an allen Austauschtypehan FFI Weltkonferenzen, sie wird

aber nicht fallig bei Kreditkartenzahlung fur Spendoder dem Mitgliedsbeitrag (Achtung:

Clubs in den USA koénnen helfen die Kreditkartengelion 3% zu sparen, indem sie den
Mitgliedsbeitrag per Scheck bezahlen.)

D. Regionale Bankvereinbarungen
Mit Japan, GroR3britannien, Australien und Neuseklsind besondere Bankvereinbarungen
getroffen worden und Zahlungen sollten entsprechdad von FFI fur diese Lander
vereinbarten Zahlungsbedingungen vorgenommen wekd@nweitere Informationen steht
der zustandige FFI Regional Support Manager zuiigeng.

VIl. Evaluation des Austauschs

Innerhalb von 30 Tagen nach Beendigung eines Ascleas hat jeder Botschafter-ED und jeder
Gastgeber-ED eine abschliel3ende Austauschbewenittels des von FFI erstellten Formulars an
FFI zu sendenFalls erhebliche negative Kommentare gemacht wendad FFI sich mit dem/den
in Frage kommenden Club(s) in Verbindung setzendieZustande abzuandern.

Die Ergebnisse der Bewertung kénnen von FFI beiZigeilung zukinftiger Ziele bertcksichtigt
werden. Clubs mit regelméafRig ausgezeichneten Asict@m werden bei ihren Winschen flr
kinftige Austausche bevorzugt. Andererseiesden Clubs mit regelmalf3ig schlechten Bewertungen



von FFI genauer kontrolliert. Falls keine Besserengicht wird, kann FFI Austausch-Aktivitaten
so lange zurtickhalten, bis der Club seine FahigkeiAustausche durchzufiihren nachweisen kann.




B. Austausch Richtlinien
I. Austausch-Begleitung und Aufsicht

Um sicherzustellen, dass Friendship Force Austausdlen Botschaftern und Gastgebern qualitativ
hochwertige kulturelle Erfahrungen bieten, wird Fie Planung und das Anwerben eines jeden
Austausches mitverfolgen. Hierzu gehoren:

(a) die rechtzeitige Auswahl aller Austauschleited Auswahl des Austauschzeitpunktes,

(b) die rechtzeitige Bestéatigung des endgultigeiséadlaufs und Preises,

(c) die Anwerbung von qualifizierten BotschaftemduGastgebern und

(d) die Bezahlung der Gebuhren entsprechend deRi€htlinien.

Acht und sechs Monate vor dem Austausch werdenBdischafter-EDs aufgefordert, FFI aktuelle
Informationen bezuglich Austausch-Einzelheiten, A&rvungsfortschritt, Namen und Alter der
vorgesehenen Botschafter und den Stand der BezalkmGebihren vorlegen.

Diese Information kann nutzlich sein um zu bestimmab der Austausch gut voran kommt oder ob
zusatzliche Hilfe vom Botschafter-Club, anderenbSlwnd Clubleitern in der Region oder von FFI
benétigt wird. In den meisten Fallen fuhrt einehilintervention bei einem Austausch, der mit
Schwierigkeiten zu kdmpfen hat, zu einem erfoldreicEnde.

Falls jedoch festgestellt wird, dass die Botschafteerbung nicht zufriedenstellend ist, kann FFi de
Austausch stornieren oder umplanen und ihn einederan Verein von der Warteliste, die von FFI
gefuhrt wird, zuteilen.

Sollte es zu irgendeiner Zeit Fragen geben, steleerzustandige Regional Support Manager oder die
FFI Zentrale in Atlanta unter der Nummer +1 4048280 zur Verfigung. Auch die Homepage kann
konsultiert werdenwww.friendshipforce.org

Il. ,Verdienter Reiseplatz* fur den Botschafter-Aus tauschleiter

Es ist flr einen Botschafter-ED angemessen, eirdnodler die gesamten Grundkosten des Friendship
Force Austausches (einschlie3lich zusatzlicher #usthe), den er leitet, zu ,verdienen”. Die
Ubernahme eines Teils oder der gesamten Austaushkalurch FFI als ,verdienten Reiseplatz”
wuirdigt die Verantwortung, die mit der Austauschieg verbunden ist und kann den ED auch dazu
anspornen einen vollen Austausch zu rekrutiereserdéerein sollte schriftlich eine Richtlinie bezigh

des ,verdienten Reiseplatzes” aufnehmen. DiesetlRiEhsollte innerhalb des Vereins bekannt gemacht
werden, damit sich alle Mitglieder deren bewusstlSEDs sollten ihre Austausche preislich im Einlgla
mit der Vereinssatzung halten. Von jedem Mitgliénes Clubs, das an einem Austausch eines anderen
Clubs teilnimmt, wird erwartet, dass es die akm€lubsatzung des Botschafter-Clubs akzeptiert. Ein
.verdienter Reiseplatz” kann Teile oder alle ddgémden Kosten beinhalten:

(a) An- und Abreisekosten zur gastgebenden Genteaftsc

(b) Reise und Tourkosten, die zm Austausch gehoren,

(c) Programm-Gebuhren des gastgebenden Vereins.



[ll. Budget des Botschafter-Clubs vor Ort

Es dirfen maximal $25 USD pro Person auf die Austiakosten aufgeschlagen und vom Austausch-
Komitee des ausgehenden Clubs einbehalten werddase DGebiihren decken die lokalen

Verwaltungskosten ab und werden direkt vom Clulgesammelt und einbehalten (nicht von FFI). Sie
sind nicht erstattungsfahig, falls ein Botschaftécht in der Lage ist teilzunehmen oder wenn der
Austausch abgesagt wird. Der Botschafter-ED kaendetaillierte Auskunft geben.

IV. Austauschleiter

Austauschleiter (EDs) stellen die Fuhrung, diediiolgreiche Austausche notig ist. Austauschldifer
Club-Austausche werden vom ortlichen Verein ausdpdiviénd berichten FFI Gber die Austauschplanung.
EDs fur spezielle Austausche werden von den Vereioger von FFI ernannt. Ein Handbuch fur
Austauschleiter wird von FFI bereit gestellt, um der Planung und Fihrung des Austauschs behilflich
zu sein. Vereine sollten die Auswahl mit Bedachinebmen, weil der Erfolg des Austausches priméar
von der Qualitat der Austauschleitung abhangt. dPens mit erprobten Fuhrungsqualitaten und bereits
vorhandenen Erfahrungen bei der Austauschplanuitg dabei der Vorzug gegeben werden.

Verantwortung des Austauschleiters

i. Sowohl der Botschafter- als auch der Gastgehestauschleiter sollten mit dem FFI Personal
zusammenarbeiten, um den Austausch in den Onlinaldtavon FFI zu stellen. Der Botschafter-ED

sollte die Werbung flr einen Austausch auf der Homge anfordern, sobald klar wird, dass der Verein
den Austausch nicht mit eigenen Mitgliedern fulkemn.

ii. Der Botschafter-Austauschleiter muss Anfragemd lBBewerbungen, die Uber den Online-Katalog
kommen, empfangen und beantworten.

iii. Der Botschafter-Austauschleiter sollte Bewarhach eigenem Ermessen akzeptieren oder ablehnen.

iv. Der Botschafter-Austauschleiter ist nicht vdéigtftet jeden Platz zu fillen, jedoch sollte er am
streben, indem er den Austausch gemal} der ,Filbta“-Richtlinie auf die FFl Homepage stellt.

v. Falls ein Botschafter- oder Gastgeber-Austaesiehl entscheidet den Austausch zu stornierent steh
ihm das frei. Er muss jedoch zuerst FFI kontaktiebevor er den Austausch auf eigene Faust stornier
Sicherheitsbedenken waren ein akzeptabler Grunceifig Stornierung von Seitens des Botschafter-
Austauschleiters. Eine ungentigende Anzahl von Bafsern oder die Unfahigkeit einen ED
anzuwerben sind keine akzeptablen Grinde. DeeaRmbleme sollten so frih wie moéglich an den
Regional Support Manager gemeldet werden, dam#uesit werden kann den Austausch einem anderen
Verein zu Ubergeben.

V. Botschafter und Gastgeber

a. Rekrutierungsfrist und Dokumente
60 Tage vor der Abreise sollte eine Teilnehmerliate den/ die gastgebenden Club(s) und an FFI
geschickt werden. Die Botschafter- und Gastgebeewdsbung sowie das Einverstandnis-



erklarungsformular missen von jedem Botschafter@astgeber ausgefullt und unterschrieben werden.
Die jeweiligen EDs behalten diese Formulare.

b. Rekrutierung und Selektion

Der ausgehende Austauschleiter sollte so vieleifquatte Bewerber anwerben, wie der gastgebende
Verein aufnehmen kann und eine Warteliste anledems Ziel ist es die maximale Anzahl an
Botschaftern zu rekrutieren, die der gastgebendeiivempfangen kann.

EDs sollten sich sowohl innerhalb des eigenen Caidsuch in der umliegenden Region nach den am
besten geeignetsten Botschaftern und Gastgeberah@msFFI stellt online auf thefriendshipforce.org
einen Austausch-Katalog zur Verfugung, in dem ERrg ifreien Austauschplatze publizieren kdnnen.
Der ausgehende ED sollte die Werbung fir einendussth auf der Homepage anfordern, sobald klar
wird, dass der Verein den Austausch nicht mit eigeMitgliedern flllen kann. In vielen Regionen
stehen auch regionale Hilfsmittel zur Rekrutierang Verfigung.

Vorherige Mitgliedschaft in einem Verein sollte keiVoraussetzung sein sich fur einen Austausch zu
bewerben. Clubs kénnen aber, wenn sie das winsokan, Teilnehmer dazu aufforden ein Mitglied des
Vereins zu werden, wenn sie sich zum ersten Matiaam Austausch beteiligen. Besondere Sorgfalt
sollte bei der Auswahl der Teilnehmer walten undsekten nur solche angenommen werden, die die
Ziele von FFI verstehen und die die Gesundheitg- Mobilitdtsanforderungen des Austauschs erfullen.
Vereine sollten ein Bewerbungsverfahren vermeides, den Eindruck erweckt, dass die Zulassung fur
Austausche automatisch erfolgt.

VI. Fillen des Austausches

Austauschleiter werden dazu angehalten verbindliérenine zu setzen und das Programm frih im
Planungsprozess und weit vor der 100-Tages-Fristrié-the-Seat“-Richtlinie zu bestéatigen. Bewerbe
werden eher zusagen, wenn sie den Programmablanéke

Austauschleiter werden aufgefordert, fir den Austauegional zu werden und wenn gewtnscht dirfen
sie Bewerbern aus der Region gerne héchste Ptiaygben. Fir weitere Informationen kann der
Regional Support Manager kontaktiert werden.

a. Annahme von Botschaftern aus anderen Regionen

Die vermehrte Bewerbung von Austauschen Uber Emal den Katalog online, gepaart mit grol3er
Flexibilitat auf dem Reisemarkt macht es Botschiafteon Uberall auf der Welt méglich an einem

Austausch teilzunehmen. In Folge dessen sucherctgdter-Austauschleiter immer haufiger auf3erhalb
ihrer eigenen Region nach qualifizierten Bewerh@mihre Austausche zu fullen. Da diese Kandidaten
nicht an Workshops oder personlichen Treffen mih daustauschleiter teilnehmen kdénnen, verlangt dies
nach anderen Ablaufen um sicherzustellen, dass gegignete Botschafter zu einem Austausch
zugelassen werden. Austauschleiter, die BotschatiBerhalb ihrer Region rekrutieren wollen, sollten
folgende Richtlinien befolgen:

Die aktuelle Botschafter-Bewerbung (Ambassador Kppibn) beinhaltet folgenden Satz: ,Wenn
Botschafter und Austauschleiter sich nicht perstinitreffen kénnen, missen Referenzen und andere
unterstitzende Dokumente zur Verfigung gestelltderr Dies gibt dem ED die Moglichkeit



Referenzen anzufordern, die die Anmeldung untersiiit

Der ED sollte mit dem Botschafter Gber Email kommigren und auch mit ihm telefonieren oder
skypen. Wenn der Botschafter in einem anderen lelid kann der Austauschleiter Unterstlitzung von
FFI bei der Kontaktaufnahme anfordern, um den Bbemrbefragen zu kénnen. Der ED sollte regen
Emailkontakt haben oder mehrere Gesprache mitBwerber fihren, einschliel3lich einer detaillierten
Diskussion des Austausches und warum der Bewerh&resse an der Teilnahme hat. Ein
Interviewleitfaden ist auf der FFI Webseite im Mpoikt ,Club Resources” unter der Rubrik

~-documents” eingestellt.

Wenn der ED einen Bewerber nach vorheriger Kommatiok fur den Austausch in Betracht zieht,
sollte er mindestens eine schriftliche Referenz dlea Bewerber einholen. Diese sollte vom Prasetent
des Friendship Force Clubs, dem der Bewerber amgetider anderen geeigneten FF Quelle oder einem
friheren Austauschleiter kommen. Die fur die Refeem angefragten Vereine mussen ehrlich auf die
Fragen des EDs antworten. Der Bewerber kann augh dafgefordert werden, eine oder mehrere
Referenzen aul3erhalb von FF zur Verfigung zu stelie vom ED kontaktiert werden dirfen. Wenn ein
Bewerber noch kein Mitglied eines Friendship Foveeeins ist, sollten mindestens zwei Referenzen
angefordert werden. Wenn ein Nicht-Mitglied in eifegion wohnt, in der es einen Club gibt, kann es
dazu aufgefordert werden, sich mit jemandem ausFderungsriege des lokalen Clubs personlich zu
treffen.

Der ED sollte allen Bewerbern, die sich auRerh@ines Region befinden dieselben Materialen zur
Verflgung stellen wie den lokalen Bewerbern bei émkshops zur Vorbereitung des Austausches. Um
diesen Prozess zu erleichtern und als zuséatzlikbesmunikationsmittel vor dem Austausch kann der
ED ein interaktives Email-Forum oder ein Forum oelin den sozialen Medien wie bei Facebook mit
allen am Austausch teilnehmenden Botschafternlknste

VIl. Gesundheit und Mobilitat

Friendship Force Austausche haben zum Ziel MensalienAltersgruppen und Kulturen willkommen
zu heiRen und einzubeziehen. Dies schlieRt Kinlgrendliche, Erwachsene, Altere und Teilnehmer mit
Behinderungen ein. Jedoch kdnnen Botschafter msrderen Bedurfnissen nur aufgenommen werden,
wenn der gastgebende Austauschleiter im Vorausnzsf dass sein Verein den Anfordernissen gerecht
werden kann. Damit solleSicherheit und ein angenehmer Aufenthalt fir di¢sBloafter und fur den
gastgebenden Club sichergestellt werden.

Es ist wichtig zu beachten, dass der Grad der kiichen Belastung von Austausch zu Austausch
variiert, bedingt sowohl durch die Gastgeberhauslas auch durch das Austauschprogramm.

Daher muss sich der Botschafter-ED an folgende thiam halten, um sicherzustellen, dass er nur
Botschafter aufnimmt, die den kérperlichen Anfordegen des Austausches gewachsen $éehn ein
Austauschleiter Fragen hinsichtlich dieser Ricldin hat, sollte er diese mit dem FFI Personal
besprechen.

Der gastgebende Austauschleiter muss dem Botsciafitauschleiter Informationen zur Verfigung

stellen, in denen der Grad der korperlichen Anfordgen des Austausches beschrieben wird,
einschliel3lich einer Angabe wieviel gelaufen wiwde die Anforderungen in den Gastgeberhaushalten
sind und welche Transportmittel wahrend des Ausfaes benutzt werden. (FF stellt hierfir eine



Checkliste auf der Homepage zur Verfligung um diégerzess zu unterstitzen.)

Der Botschafter-ED wird diese Informationen fur getentiellen Botschafter schriftlich und vor
Aufnahme in den Austausch zur Verfiigung stellen. Batschafter-Austauschleiter muss die Fahigkeit
jedes Bewerbers in Hinblick auf die kérperlichenfédmerungen des Austausches abwiegen, wenn er
entscheidet wer zum Austausch angenommen wird.

Wenn ein Botschafter-ED einen Bewerber aufnehmeh der den physischen Anforderungen des
Austausches nicht gerecht wird oder der besondediifhisse hat, so muss der Botschafter-ED zuerst
den Gastgeber-ED zu Rate ziehen. Wenn der Gastgebéeststellt, dass ein sicherer und angenehmer
Aufenthalt des Botschafters garantiert werden kashewf der Botschafter-ED den Bewerber zum
Austausch zulassen.

Der Botschafter-ED muss alle Bewerber darauf hisemidie Fragen auf dem Bewerbungsbogen zu
ihrem Gesundheitszustand ernst zu nehrieese Fragen werden zu Eurer eigenen Sicherheielijes
und missen wahrheitsgemald beantwortet wertidenn ein Austauschleiter herausfindet, dass ein
Botschafter falsche oder unvollstandige Antwortegepen hat, so kann diese Person auf eigene Kosten
vom Austausch ausgeschlossen werden.

Da Austausche verschiedene korperliche Anfordemingé sich bringen, sollte der Botschafter- ED
keine Botschafter automatisch zum Austausch zuta€se sollen nur Bewerber aufgenommen werden,
die dem Austauschleiter demonstrieren kdnnen, siasgie physischen Anforderungen des Austausches
erfullen.

Wenn ein Botschafter-ED Bedenken hat, ob ein Bearertben koérperlichen Anforderungen des
Austauschs gewachsen ist, kann er von dem BewdReéerenzen zu seiner korperlichen Fitness
verlangen. Nach Ermessen des Botschafter-EDs kas ziB. ein arztliches Attest sein, das die
Fahigkeit des Bewerbers am Austausch teilzunehrascheinigt. Fur solche Félle sollte der Botschafter
ED dem Arzt eine genaue Auflistung der Aktivitateles Austauschs sowie der zu erwartenden
Bedingungen vor Ort zur Verfligung stellen.

Anmerkung: Diese MalRnahme dient der Wahrung deu@#eeit und Sicherheit des Botschafters.

Eigenschaften von Gastgebern

Obwohl sich die Frage der korperlichen Fitness teiighlich auf Botschafter-Bewerber bezieht, soll
auch der Gastgeber-ED sicher stellen, dass nuifigigate Gastgeber fir einen Austausch ausgewahlt
werden. Da angenommen wird, dass Gastgeber ofteaschiedenen Aktivititen des Austausches
teilnehmen und sie dem Botschafter auch ein vieigd Angebot an individuellen Aktivitaten bieten
sollten nur jene als Gastgeber ausgewahlt werderdidsen Aktivitdten gewachsen sind. Wenn geplant
ist, dass der Gastgeber den Botschafter wahrendugtausches mit dem Auto fahrt, dann ist es wighti
dass nur Gastgeber ausgewéhlt werden, die zum auwi zugelassen und fahrtauglich sind.
Gastgebende Vereine werden dazu angeregt, bei Bgilay hosts” (Tages-Gastgeber) und andere
Unterstltzung einzusetzen, um Gastgebern, die Himpeingeschrankt sind, zur Seite zu stehen.

VIII. Visum

Vereine aus einigen Landern treffen auf Schwieiliigkeein Visum fir ausgehende Austausche zu
erhalten. Als Konsequenz mussen die regularen H&huRgs-Richtlinien in diesem Fall eventuell



angepasst werden. Es ist wichtig, dass der Gastgake erkennt wie wichtig die Friendship Force-
Mission gerade in diesen schwierigen Situationdn eshalb werden Gastgebervereine ermutigt
Austausche aus diesen Landern anzunehmen und rhitirfeFdem Botschafterverein zusammen zu
arbeiten, um den Austausch durchfuihren zu kénnen.

Der Botschafter-ED ist daftr verantwortlich zu ettgln, ob und welches Visum bendtigt wird, um zu
den Gastgeberclubs zu reisénes sollte recherchiert werden, sobald der Austausigeteilt wird. Falls
Schwierigkeiten beim Erhalt der Visa erwartet werdsliten folgende Schritte befolgt werden:

Der Botschafter-ED sollte sich schnellstméglich nBbtschafts- oder Konsulats-Vertretern des
Gastlandes treffen, um festzustellen welche Sehfitt den Antrag der Visa nétig sind.

FFI und die Gastgeber-Vereine sollten umgehendBattén um schriftliches Informationsmaterial in
Hinblick auf das ,Friendship Force Erlebnis* antteor. Der Botschafter Verein sollte jedoch nicht
erwarten, dass einzelne Gastfamilien in der Lage grivate Einladungen auszusprechen, die Garantien
fur finanzielle Unterstitzung enthalten.

Der Botschafter-ED sollte alle Bewerber fir den tausch grtindlich tberprifen und alle ablehnen, bei
denen das Risiko besteht, dass sie nicht heimkelegden. Das ist sehr wichtig, da es bei jedem
Verstol3 fur zukinftige FF-Botschafter schwierigelelogar unmaoglich wird, Visa fur dieses Land zu
erhalten.

Der Botschafter-ED sollte sicherstellen, dass altshqualifizierten Bewerber so schnell wie maglieh
einen Visumsantrag bemuhen, um EntscheidungenzteteMinute zu vermeiden.

Gastgebervereine sollten zur Kenntnis nehmen, Hasscheidungen uber Visa-Antradge aul3erhalb der
Kontrolle des Botschaftervereins liegen und dassdbeidungen oft in letzter Minute fallen. In einer
solchen Situation wird dem Gastgeberverein angerdés Austausch weiterhin zu erméglichen, feste
Zusagen sollten aber vermieden werden bis die ¥issgestellt sind. In manchen Fallen kann dies
bedeuten, dass mit den endgultigen Unterbringuogd- Programmentscheidungen bis kurz vor dem
Austausch gewartet werden muss.



